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1. Общие положения

1.1. Положение устанавливает единые требования к структуре, правилам оформления дополнительных общеобразовательных программ (далее общеобразовательная программа), а также к содержанию и порядку работы по их составлению, согласованию и утверждению.
1.2. Дополнительная общеобразовательная программа – это нормативный документ, в котором фиксируются и аргументированно, в логической последовательности, определяются цели, ценности образования, учебно-тематический план, формы, содержание, методы и технологии реализации дополнительного образования, а также критерии оценки его результатов в конкретных условиях развития того или иного направления и уровня совместной творческой деятельности детей и взрослых. 
1.3. Общеобразовательные программы разрабатываются и принимаются к реализации Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования  «Центр детского творчества».
1.4. Дополнительные общеобразовательные программы Учреждения должны соответствовать:

· Федеральному закону 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
· Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.3172-14 (Зарегистрировано в Минюсте России 20 августа 2014 г. N 33660);
· Концепции развития дополнительного образования детей на 2014-2020 гг. (Утверждена Распоряжением Правительства РФ № 1726-р 4 сентября 2014 г.),

· Письму МОиН РФ от 22.09.2017 г. № 918 «О направлении Методических рекомендаций по проектированию современных дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ»;
· Порядку организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утв. приказом Министерства образования и науки РТ от 31 октября 2017 г. № под-1745/17);
· Письму Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 г. «О направлении Методических рекомендаций по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые)»;
· Приложению к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобразования и науки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»;
· Уставу МБУ ДО «Центр детского творчества» Менделеевского муниципального района Республики Татарстан.

1.5. В Учреждении могут реализовываться следующие типы общеобразовательных программ: 
- примерная (типовая) программа – утвержденная Министерствами образования, физической культуры, спорта и туризма, культуры РФ и рекомендованная государственными органами в качестве примерной по конкретной образовательной области или направлению деятельности; 
- модифицированная (адаптированная) программа – измененная с учетом особенностей образовательного процесса Учреждения, возраста и уровня подготовки учащихся, режима и временных параметров осуществления деятельности, нестандартности индивидуальных результатов обучения и воспитания; 
- экспериментальная программа  – ее целью является изменение содержания, организационно-педагогических основ и методов обучения, предложение новых областей знания, внедрение новых педагогических технологий; в случае выявления новизны предложений автора экспериментальная программа может претендовать на статус авторской;
 - авторская программа – обладающая актуальностью, оригинальностью и обязательно новизной; программа преподавания нового учебного курса (предмета) или новая образовательная концепция  изучаемых ранее предметов.
2. Функции
2.1. Общеобразовательная программа вне зависимости от того, к какой образовательной области и направленности она относится, выполняет следующие функции: 
- нормативную – является документом, обязательным для выполнения в полном объеме; 
- целеполагания – определяет ценности и цели, для достижения которых она разработана; 
- определения содержания образования – фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися, а также степень их трудности;
 - процессуальную – определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;
 - оценочную – выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности и личностного развития учащихся. 

3. Цели и задачи дополнительных общеобразовательных программ

3.1. Целями и задачами дополнительных общеобразовательных программ является обеспечение обучения, воспитания, развития.
3.2. Обучающие задачи: развитие познавательного интереса, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности, профессиональная ориентация и профессионального самоопределения детей и т.п. 
3.3. Воспитательные задачи: обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, трудового воспитания; адаптация к жизни в обществе,  формирование у учащихся социальной активности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни, организация их содержательного досуга и т.п. 
3.4. Развивающие задачи: выявление и развитие творческого потенциала, развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребности в самопознании, саморазвитии. 

4. Содержание дополнительных общеобразовательных программ

4.1. Содержание дополнительных общеобразовательных программ должно соответствовать: 
- достижениям мировой культуры, российским традициям, культурнонациональным особенностям города, региона; 
 - уровню дополнительного  образования;  
 - направленностям дополнительных общеобразовательных программ (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, социально-педагогической и другим в соответствии с имеющейся у Учреждения лицензией на образовательную деятельность);  
- современным образовательным технологиям, которые отражены в: принципах обучения ; 
-формах и методах обучения ; 
-методах контроля и управления образовательным процессом (анализе результатов деятельности детей); 
средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов и материалов в расчете на объединение учащихся).
4.2. Содержание дополнительных  общеобразовательных программ должно быть направлено на создание условий для развития личности ребенка; развитие мотивации личности к познанию и творчеству; обеспечение эмоционального благополучия ребенка; приобщение учащихся к общечеловеческим ценностям; создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, ее интеграции в систему мировой и отечественной культур; интеллектуальное и духовное развитие личности ребенка; укрепление психического и физического здоровья. 

5. Структура дополнительных общеобразовательных программ

5.1. Общеобразовательная программа включает следующие структурные элементы: 
· Титульный лист.

· Оглавление.

· Пояснительная записка. 
· Матрица образовательной программы (если программа разноуровневая).
· Учебный план (если программа предусматривает несколько учебных курсов (модулей). 

· Учебно-тематический план.
· Содержание программы.

· Организационно-методические условия реализации программы.

· Формы аттестации/контроля.

· Список информационных ресурсов (Для педагога и для обучающихся).
Приложения: 

· календарный учебный график на каждый год обучения;
· методические материалы;
· оценочные материалы.
5.1.1. Титульный лист включает:  наименование образовательной организации; где, когда и кем утверждена дополнительная общеобразовательная программа; название дополнительной общеобразовательной программы; возраст детей, на которых рассчитана дополнительная общеобразовательная программа; срок реализации дополнительной общеобразовательной программы; Ф.И.О., должность автора (авторов) дополнительной общеобразовательной программы; название города, населенного пункта; год разработки или продления действия дополнительной общеобразовательной программы
5.1.3. Пояснительная записка раскрывает направленность дополнительной общеобразовательной программы; новизну, актуальность, педагогическую целесообразность, цель и задачи дополнительной общеобразовательной программы; отличительные особенности данной дополнительной общеобразовательной программы от уже существующих; возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной общеобразовательной программы; сроки реализации дополнительной общеобразовательной программы (продолжительность образовательного процесс, этапы); формы и режим занятий; ожидаемые результаты и способы их проверки; формы подведения итогов реализации дополнительной общеобразовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.). 
5.1.4. Учебно-тематический план общеобразовательной программы включает перечень разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий. 
5.1.5. Содержание дополнительной общеобразовательной программы раскрывается через краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий).
5.1.6. Методическое обеспечение общеобразовательной программы включает в себя обеспечение программы методическими видами продукции по годам обучения (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов, конференций и т.д.); рекомендации по проведению лабораторных и практических работ, по постановке экспериментов или опытов и т.д.; дидактический и лекционный материал, методики по исследовательской работе, тематику опытнической или исследовательской работы и т.д.
5.1.7. Формы аттестации/контроля с описанием форм подведения итогов по темам или разделам программы.
5.1.8. Список информационных ресурсов. Список ресурсов для учащихся. Список ресурсов  для педагогов. 
5.2. Для реализации программ в Учреждении педагогами составляется календарно-тематический план. 
6. Права разработчика дополнительной общеобразовательной программы

6.1. Разработчик дополнительной общеобразовательной программы самостоятельно определяет: 
- цель, задачи, ведущую педагогическую идею дополнительной общеобразовательной программы;
- актуальность и отличительные признаки дополнительной общеобразовательной программы от других программ; 
- образовательную область и содержание дополнительной общеобразовательной программы,
- наполнение отдельных разделов (тем); последовательность их изучения и количество часов на освоение, с разбивкой на теоретические и практические занятия;
- продолжительность и частоту занятий в неделю;
 - состав учащихся по программе (по возрасту, по уровню развития и др.);
 - приемы, методы и формы организации образовательного процесса по программе, требования к помещению, оборудованию и материалам; возможности использования информационно-коммуникационных технологий; 
- ожидаемые результаты, критерии их оценки, методы и формы выявления. 6.2. Общеобразовательная программа должна быть рассчитана на внесение изменений, уточнений и дополнений. Порядок и регламент корректировки программы разработчик фиксирует в пояснительной записке или механизме ее реализации. 

7. Ответственность

7.1. В соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008), регламентирует деятельность педагогического совета Учреждения, ответственность «за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с утвержденными учебными планами и качество реализуемых образовательных программ» несет Учреждение. 
7.2. Педагог – разработчик программы несет ответственность за качество и полноту реализации общеобразовательной программы; объективность контроля учебных достижений учащихся. 
7.3. Руководители структурного подразделения и методического объединения Учреждения несут ответственность за качество проведения экспертизы дополнительной  общеобразовательной программы.
7.4. Председатель методического совета несет ответственность за качество проверки проведения экспертизы и прохождение согласования общеобразовательной программы. 

8. Порядок рассмотрения и утверждения дополнительных общеобразовательных программ

8.1. Руководители структурного подразделения  составляет внутреннее экспертное заключение (рецензию) на дополнительную общеобразовательную программу. 
8.2. Экспертиза осуществляется в соответствии со структурой программы и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008). 
8.3. По итогам экспертиз  дополнительная общеобразовательная программа проходит согласование на методическом совете Учреждения и рекомендуется для ее согласования педагогическому совету Учреждения.
8.5. Экспериментальная программа, прошедшая внутреннюю экспертизу, должна иметь две внешние рецензии специалистов, соответствующей образовательной области и так же утверждается директором Учреждения.

8.6. Экспериментальная программа, успешно прошедшая апробацию может быть направлена директором Учреждения в соответствующие органы, наделенные полномочиями рассмотрения возможности утверждения данной программы в статусе авторской. 
8.7. Все экспериментальные, авторские программы, поступившие из иных образовательных организаций и источников публикаций в Учреждение, подлежат обязательному согласованию с методическим советом и заместителем директора по учебно-воспитательной работе для включения их в учебный план после утверждения программы директором Учреждения.
Приложение 1 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества» МЕнделеевского муниципального района Республики ТатарстаН
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ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ ПРОГРАММА

«_____________________________________»

Направленность: ___________
Возраст учащихся: ______ лет

Срок реализации: _________
Автор-составитель: 

ФИО педагога,

педагог дополнительного образования

МЕНДЕЛЕЕВСК, 20___
Пояснительная записка

· Направленность (профиль) программы – техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая.
Программа разработана на основании:

· Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ,
· Государственной программы Российской Федерации «Развитие образования» на 2013-2020 годы,

· Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,
· Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14 (Зарегистрировано в Минюсте России 20 августа 2014 г. N 33660),
· Концепции развития дополнительного образования детей на 2014-2020 гг. (Утверждена Распоряжением Правительства РФ № 1726-р 4 сентября 2014 г.),

· Письма Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 г. «О направлении Методических рекомендаций по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые)»,

· Приложения к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобразования и науки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»,
· Устава МБУ ДО «Центр детского творчества» Менделеевского муниципального района Республики Татарстан.
· Положения об организации деятельности в МБУ ДО «Центр детского творчества» по составлению, согласованию и утверждению дополнительных общеобразовательных программ и иные ЛНА.
· Актуальность программы – своевременность, современность предлагаемой программы, соответствие основным направлениям социально-экономического развития страны, современным достижениям в сфере науки, техники, искусства и культуры; соответствие государственному социальному заказу/запросам родителей и детей; обоснование актуальности может базироваться на фактах - цитатах из нормативных документов, результатах научных исследований, социологических опросов, подтверждающих необходимость и полезность предлагаемой программы.
· Отличительные особенности программы – характерные свойства, отличающие программу от других, остальных; отличительные черты, основные идеи, которые придают программе своеобразие; принципы построения и методического обеспечения программы; описание уровней сложности образовательной программы (если программа разноуровневая).
· Цель – это обобщенный планируемый результат, на который направлено обучение по программе; формулируется с учетом содержания программы, должна быть ясна, конкретна, перспективна и реальна.

· Задачи (обучающие, развивающие, воспитательные) – это те конкретные результаты реализации программы, суммарным выражением которых и является поставленная цель; должны быть технологичны, так как конкретизируют процесс достижения результатов обучения, воспитания и развития, заявленных в цели программы: научить, привить, развить, сформировать, воспитать; формулируются для каждого уровня сложности (если программа разноуровневая).
· Адресат программы – примерный портрет учащегося, для которого будет актуальным обучение по данной программе - возраст, уровень развития, круг интересов, личностные характеристики, потенциальные роли в программе.
· Объем программы – общее количество учебных часов, запланированных на весь период обучения, необходимых для освоения программы.

· Формы организации образовательного процесса (индивидуальные, групповые и т.д.) и виды занятий  по программе определяются содержанием программы и могут предусматривать лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые и ролевые игры, тренинги, выездные тематические занятия, выполнение самостоятельной работы, концерты, выставки, творческие отчеты, соревнования и другие виды учебных занятий и учебных работ.
· Срок освоения программы определяется содержанием программы и должен обеспечить возможность достижения планируемых результатов, заявленных в программе; характеризует продолжительность программы — количество недель, месяцев, лет, необходимых для ее освоения.

· Режим занятий – периодичность и продолжительность занятий (СанПиН 2.4.4.3172-14). 

Рекомендуемый режим занятий детей в организациях дополнительного образования (Приложение N 3 к СанПиН 2.4.4.3172-14)

	NN п/п
	Направленность объединения

	Число занятий в неделю
	Число и продолжительность занятий в день

	1.
	Техническая
	2-3
	2 по 45 мин.;

	1.1.
	Объединения с использованием компьютерной техники
	1-3
	2 по 30 мин. для детей в возрасте до 10 лет;
2 по 45 мин. для остальных обучающихся;

	2.
	Художественная
	2-3
	2-3 по 45 мин.;

	2.1.
	Объединения изобразительного и декоративно-прикладного искусства
	2-3
	2-4 по 45 мин.;

	2.2.
	Музыкальные и вокальные объединения
	2-3
	2-3 по 45 мин. (групповые занятия);
30-45 мин. (индивидуальные занятия);

	2.3.
	Хоровые объединения
	2-4
	2-3 по 45 мин.

	2.4.
	Оркестровые объединения
	2-3
	30-45 мин. (индивидуальные занятия);
репетиция до 4-х часов с внутренним перерывом 20-25 мин.;

	2.5.
	Хореографические объединения
	2-4
	2 по 30 мин. для детей в возрасте до 8 лет;
2 по 45 мин. - для остальных обучающихся;

	3.
	Туристско-краеведческая
	2-4; 
1-2 похода или занятия на местности в месяц
	2-4 по 45 мин.;
занятия на местности или поход - до 8 часов;

	4.
	Естественнонаучная
	1-3
	2-3 по 45 мин.;
занятия на местности до 8 час;

	5.
	Физкультурно-спортивная
	
	

	5.1.
	Занятия по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта
	2-3
	1 до 45 мин. для детей в возрасте до 8 лет;
2 по 45 мин. - для остальных обучающихся;

	5.2.
	Спортивно-оздоровительные группы (кроме командных игровых и технических видов спорта)
	2-3
	1 до 45 мин. для детей в возрасте до 8 лет;
2 по 45 мин. - для остальных обучающихся;

	5.3.
	Спортивно-оздоровительные группы в командно-игровых видах спорта
	2-3
	2 по 45 мин.;

	5.4.
	Спортивно-оздоровительные группы в технических видах спорта
	2-3
	2 по 45 мин.

	6.
	Культурологическая
	1-2
	1-2 по 45 мин.

	6.1.
	Тележурналистика
	2
	2-3 по 45 мин.

	7.
	Военно-патриотическая
	2-4
	1-3 по 45 мин.;

занятия на местности - до 8 часов

	8.
	Социально-педагогическая
	1-2
	1-3 по 45 мин.

	8.1.
	Предшкольное развитие
	2-3
	1-4 по 30 мин.

	8.2.
	Дети с оппозиционно вызывающим расстройством (ОВР)
	2-4
	1-2 по 45 мин.


· Планируемые результаты освоения программы формулируются с учетом цели и содержания программы и определяют основные знания, умения, навыки, а также компетенции, личностные, метапредметные и предметные результаты, приобретаемые учащимися в процессе изучения программы; формулируются для каждого уровня сложности (если программа разноуровневая). 
Планируемые результаты освоения учащимися образовательной программы (ФЗ №273 п.9 ст.2) представляют собой:

- систему ведущих целевых установок освоения всех элементов, составляющих содержательно-деятельностную основу программы;

- письменную формулировку предполагаемых достижений учащегося, которые он сможет продемонстрировать.

При проектировании и реализации дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы необходимо ориентироваться на метапредметные и личностные результаты образования (Концепция, р.IV), а также предметные.

1)
Метапредметные результаты означают усвоенные учащимися способы деятельности, применяемые ими как в рамках образовательного процесса, так и при решении реальных жизненных ситуаций; могут быть представлены в виде совокупности способов универсальных учебных действий и коммуникативных навыков, которые обеспечивают способность учащихся к самостоятельному усвоению новых знаний и умений.

2)
Личностные результаты включают готовность и способность учащихся к саморазвитию и личностному самоопределению, могут быть представлены следующими компонентами:

- мотивационно-ценностной (потребность в самореализации, саморазвитии, самосовершенствовании, мотивация достижения, ценностные ориентации, уровень притязаний, самооценка);

- когнитивной (знания о себе как участнике деятельности, о собственных возможностях и перспективах развития в рамках этой предметной сферы, рефлексия деятельности);

- операциональной (умения, связанные с поведением в обществе и отношениями с другими людьми);

- эмоционально-волевой (эмоциональное отношение к достижению, волевые усилия).
При формулировании ожидаемых метапредметных и личностных результатов можно обратиться к Федеральным государственным образовательным стандартам (ФГОС) общего образования на всех его ступенях.

3)
Предметные результаты содержат в себе систему основных элементов знаний, которая формируется через освоение учебного материала, и систему формируемых действий, которые преломляются через специфику предмета и направлены на их применение и преобразование; могут включать:

- теоретические знания по программе;

- практические умения, предусмотренные программой.
Формы подведения итогов реализации программы – указать виды аттестации учащихся: начальная, промежуточная, итоговая, и формы оценки результативности.
Лист ознакомления сотрудников МБУ ДО «ЦДТ с данным ЛНА:
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� Указанное количество направленностей не соответствует Приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»





